Aufgaben des Vorstandes
	1.Vorsitzende/r
	2.Vorsitzende/r
	Rechner/in
	Schriftführer/in
	1.Beisitzer/in
	2.Beisitzer/in

	Repräsentant/in
des Vereins
(1.Frau/Mann 
an der Front)
	Stellvertreter/in für die/den
Vorsitzende/r
	Kontovollmacht
(Kontoprüfung: Auszüge ziehen und kontrollieren)
	Protokollant/in
(Protokolle schreiben & verteilen)
	„PR-Mensch“
(Artikel für die Brensbacher Nachrichten / div. Zeitungen / Pressekontakt)

	Vorstands-
führung
	Pflichten analog der/des
1.Vorsitzende/r
(keine Kontovollmacht)
	Rechnungen bezahlen  & abheften
	Verwaltung der
Formulare
	„Kreativer Mensch“ (Dekoration/Plakate/Grußkarten…)

	
Kontovollmacht
	Aufgabenteilung in Absprache mit der/ dem 1. Vorsitzende/r
	Spenden-
quittungen ausstellen
	Einladungen & Amtsbriefe schreiben
	„Beschaffer“ 
(„Spendenbettler“, Spendensammler,……)

	Mitglieder-
verwaltung gemeinsam mit der/dem
Rechner/in
	
	Kassenbericht
führen
 (
Gemeinsam
- sind wir ein starkes  
  Team
- arbeiten wir 
  vertrauensvoll für 
  die Umsetzung 
  
unserer Ziele 
  
zusammen
- treffen wir Ent-
  scheidungen zum
  Wohle aller Kinder der 
  Lindenhofschule
- sammeln wir Spenden
- gemeinsam 
  
o
rga
nisieren wir 
  
Schul
feste
)(Information über akt. Kontostände bei den Vorstandssitzungen)
	
	„Kontaktperson“
zu anderen Vereinen/Organisationen/
Institutionen etc.

	Kontakt/
Austausch
SFVSchulleitung/Kollegium
	
	Mitglieder-
verwaltung
(gemeinsam mit 1. Vorsitzende/r)
	
	„Handwerker Mensch“


	Antragsverwaltung
Informationspflicht an den Vorstand
	
	Lastschrifteinzug Mitgliedsbeiträge
(organisieren/verwalten) 
	
	„Festausschuss“
Planung/Organisation/Durchführung unserer Schulveranstaltungen

	Einberufen von Vorstandssitzungen, Vollversammlungen, Mitglieder-versammlungen
	
	Rücklastschriften bearbeiten
	
	 (
Schulleitung
(Mitglied von Amts wegen, Vertreter/in für die Schule)
)

	Mitglied in der Schulkonferenz
	
	Meldung Finanzamt (alle 3 Jahre)
	
	



Gemeinsam sind wir der Vorstand des Schulfördervereins der Lindenhofschule!
Stand: Januar 2011
